
Politechnika Gdańska - Wydział Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki ogłasza nabór na 
stanowisko pracy w projektach współfinansowanych z Funduszy Europejskich:

Specjalista ds. zamówień publicznych 

Wymagania:
• wykształcenie wyższe 
• znajomość ustawy Prawo Zamówień Publicznych
• znajomość wytycznych dla beneficjentów środków unijnych w ramach 

poszczególnych Programów Operacyjnych
• doświadczenie w przygotowywaniu i przeprowadzaniu zamówień publicznych, w tym 

również dla beneficjentów projektów unijnych 
• umiejętność redagowania pism i dokumentów
• umiejętność pracy w zespole
• biegła umiejętność obsługi komputera (pakiet Ms Office) oraz innych urządzeń 

biurowych
• samodzielność i systematyczność w wykonywaniu powierzonych zdań
• umiejętność pracy w warunkach pod presją czasu
• odpowiedzialność, rzetelność, dokładność

Zakres zadań:
• przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań z zakresu zamówień publicznych w 

ramach projektów unijnych zgodnie z ustawą PZP, prawem UE oraz Zarządzeniem 
Rektora PG i wytycznymi dla beneficjentów środków unijnych w ramach 
poszczególnych PO

• udzielanie zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty 14 tys. euro
• przygotowywanie planu zamówień publicznych z zakresu uzyskanych środków 

unijnych
• prowadzenie ewidencji przeprowadzonych postępowań
• stosowanie zasady konkurencyjności dla projektów w ramach poszczególnych PO

Zgłoszenia (CV, list motywacyjny, kserokopia dyplomu ukończenia studiów, inne dokumenty 
potwierdzające dodatkowe kwalifikacje i umiejętności – zaświadczenia o ukończeniu szkoleń 
z zakresu Prawa Zamówień Publicznych)  należy składać na adres:  Politechnika Gdańska, 
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk, Wydział  Elektroniki,  Telekomunikacji  i  Informatyki, 
pokój  127,  lub  drogą  elektroniczną  na  adres:  dorota.sitarek@eti.pg.gda.pl do
dnia 27 listopada 2009 r.
Skontaktujemy  się  tylko  z  wybranymi  kandydatami.  Prosimy  o  umieszczenie  zgody  na 
przetwarzanie danych osobowych.
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