UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIONALNEGO

Gdansk, 26 sierpnia 2010 r.
Politechnika Gdanska — Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki ogtasza nabodr
na stanowisko:

i PROGRAM REGIONALNY

Asystent administracyjno-organizacyjny

w projekcie wspétfinansowanym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
realizowanym wramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013

Obowigzki:
e przygotowywanie dokumentow i szczegétowych zestawien na potrzeby realizacji
projektu
e opisywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
e pomoc w przygotowywaniu dokumentéw sprawozdawczych
e prowadzenie korespondenciji
e biezgce wykonywanie zadan administracyjno-finansowych
e wspotpraca z jednostkami administracyjnymi Wydziatu ETI i PG

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze

e doswiadczenie przy rozliczaniu projektdw wspoétfinansowanych z Funduszy
Strukturalnych

e znajomos¢ Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2007-2013 i innych wytycznych programowych

e dobra znajomos¢ i umiejetnos¢ efektywnego wykorzystywania systemow typu ERP

e znajomosc specyfiki uczelni wyzszej

e min. 2 —letnie doswiadczenie w pracy administracyjne;j

e biegta znajomosc¢ obstugi pakietu MS Office

e dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

Dodatkowym atutem bedzie znajomos¢ podstawowych zagadnien zwigzanych
z finansami i rachunkowoscig oraz Ustawg PZP.

CV oraz list motywacyjny prosimy sktadac¢ na adres: Politechnika Gdanska, ul. Narutowicza
11/12 80-233 Gdansk, Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, VIl pietro, pokdj
725, lub drogga elektroniczng na adres : biuro@pomorski-klaster-ict.pl do dnia 2 wrzesnia
2010 r. do godz. 13.00.

Skontaktujemy sie z wybranymi osobami, nadestanych ofert nie odsytamy.

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych
Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”
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